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Para su comodidad, le ofrecemos configurar sus nuevas cuentas de correo electrénico en Outlook 2007.

A continuacioén, le detallamos paso a paso las instrucciones para tener su correo funcionando en pocos minutos,
de manera facil, simple y rapida.

Paso 1: Abra Outlook 2007 en su PC personal o del trabajo.
Paso 2: En el mentu "Herramientas" haga click sobre "Configuracién de la cuenta".

Verd en pantalla la ventana que se muestra a continuacion. Por favor, haga click sobre "Nuevo" (opcion
resaltada en rojo).

Configuracién de |a cusnta [__ x|

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede selscoonar una cuenta vy camblar su configuraciin.

| Archivos de datos | Fuentes RsS | Listas de SharePoint | Calendarios de Interet | Calendarios s * | *

ormbee Tipo

Dattates, com POPSMTP (erviar desde ests cuents de maners pred...
mensajes Goomunidadh, com POR SSMTR

Cemar ..

Paso 3: Se abrird una nueva ventana donde se solicita "Elegir servicio de correo electronico”. Alli haga click
sobre "Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP", como se muestra en la imagen, y luego seleccione
"Siguiente".

Elegir servicke de correo electranico

@ Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP

Conectar con una cuenta de correo slectnincg

Qtros

Conectar con un servidor del Bpo mostrads & continuaddn,
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Paso 4: Ahora empezamos a completar los datos de la cuenta de correo.
Se piden tres: Nombre, Direccion de correo electronico y Contrasefia, como se muestra a continuacion:

Agregar una nueva cuenta de comeo electrénico ﬁ

Configuracién automéatica de la cuenta
Haga dhc an Siguisnibe para ponerse en contacts con su senvidor de correa electrdnico y configurar los pardmetras de
sy cuenta de su provesdor de servidios de Intermet o del servidor de Miorosoft Exchange.

So nomibre: Juan Lopes

Direccidn demm&mﬁnk{ o Pmisino, com :>
Contrasenia:

Repita la contrasena:

INTSA Do Su provieedor de senacos Intermet.

| Configurar manualmente as opoones dal servidor o ipos de servidores adiconales

| <awis [ sguente> ] | cancelar |

En cada caso debera indicar:

e Su nombre: Nombre del titular de la cuenta de correo, por ejemplo, Juan Lépez.

e Direccion de correo electronico: Alli deberd incluir la cuenta que desea configurar. En nuestro
ejemplo, info@misitio.com

e Contraseia: La contrasefia que Ud. asigné a la cuenta de correo desde el panel de control Ferozo.

¢ Repita contrasefia: Ingrese nuevamente la contrasefia de su cuenta de correo.
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Luego de ingresar los datos, tilde la opcién "Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de
servidores adicionales", ubicada al pie de la ventana, y haga click en "Siguiente".

Agregar una nueva cuenta de comeo electrénico

Configuracién automéatica de la cuenta

Su nombre:

DEreccidn de oprren elechrimnico: o Eyrasili, ©

Contrasena:

Repala la contrafensa: =000 (WeeeeE=sE

[ <cavis [ sguente> | | cancelar |

Paso 5: Elija la primera opcidn, "Correo electronico de internet", y haga click en "Siguiente", como se muestra
a continuacion:

Corren electrinkco de Intermet
Conectar oon s servidor POP,

TMAF & & arniar y redbir mersajes de cormes shectrdnico.
Microsoft Exchange

Conectar con Micrasoft Exchange para tener acceso a s cormen elecirgnion, calendario, contacios, faxes y cormeo
de vaz,

Otros
Conectar con un senidor del Bpo mostrado & contrusscin.




Tel/fax (54-221) 4571753
sistemas E-Mail ventas@alabitsistemas.com.ar

Su servicio en la Web o
www.alabitsistemas.com.ar

Paso 6: Ya casi terminamos. Nos falta configurar correo entrante y saliente. En pantalla aparecera esta ventana:

r k|
Agregar una nueva cuenta de comeo electrénico (=]

Configuracitén de correo electrdnico de Intermnet
Estes valores son necesanios para que la cusnta de cormes elecirdnion fundans,

Infermacidn sobre el usvario Configuracion de la cuenta de prueba
Sy nombre: Juan Lipsz Despuis de relenar b informacdn de esta pantala, e
recomendamos gue prusbe su cuenta hadendo dic en
Direceitn de cgrren elacindnicn: imn et com o batdn. (Requeene conexidn de red.)
Informacidn del servidor
[Ernba' configuracdn de la cusnta ... ]
Tipo de cuenta POP3 [=]

Servidor de oomeo gntrante:
Servidor de oorreo salbente

Informaciin de inkcio de sesidn
HMombre de usuanio:
Confrasafia;
/| Recordar contrasenia
| Reepueesrir imicio de gesidn utiizando Autenticacidn de
T contraseiia segura (SPA) Mis gonfiguracones ...

[ <amis |[squente» | | cancelar |

Los primeros datos estdn completos. Hay que ingresar s6lo cuatro, como se detallan a continuacion:

e Servidor de correo entrante: Lleva la forma mail.sudominio. En nuestro ejemplo es mail. misitio.com.

e Servidor de correo saliente: Igual al correo entrante. En nuestro ejemplo, mail.misitio.com.

e Nombre de usuario: La cuenta de correo que estamos configurando. En nuestro ejemplo,
info@misitio.com.

e Contrasefa: La contrasefia de su cuenta de correo.
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Luego de completar estos datos, haga click en "Mads configuraciones".

Cambaar cuenta de correo electronico ﬁ

Configuracién de correo electrénico de Intemnet
Estng valores son necesarios para que la cusnta de cormes slecirdnion fundans,

Informacidn sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Sy nombre: Juan Lépsz Deespupis de reflenar b informacidn de esta pantala, le
recomendamos gue prucbe su cuenta hadendo dic en
Direscritn de corren elsctranien: i S ta.com ol batdn. (Requeere conexdn de red.)
Informacidn del servidor
| Brobar configuracidn de la cusnta ... |
Tipo: de centa POP3
Servidor de oomeo gntrante: mad mesibe, com
Servidor de oorreo sabente (SMTF): | mad misitio, com
Infermacidn de inkcio de sesidn
Bombre de usuario: nfo Smisikio. com
Contrasefia; eawee

[ Recordar contrassiia

|| Requesir inicio de pessdn utlizands Autentoacdn de -
contrassfia sagura (SPA) Més gonfiguracones ...
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Paso 7: En la pestafia "Servidor de salida" asegurese de tener tildada la opcién "Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion". Alli, elija la opcién "Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de

entrada".

-
Configuracion de correo electronico de Internet Iﬁ

| General wudé-l-ﬁmﬁén-l-hnﬁdar_l_.\_
el

LT | Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticadén;

i@ Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

kombre de usuario:

Contrasenia:
Recordar contrasefia

Reguerir Autenticacion de contrasefia sequra (SPA)

() Iniciar sesién en el servidor de correo de enfrada antes de enviar correo

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Paso 8: Haga click en "Aceptar", para dar por terminadas las modificaciones. jFelicitaciones, terminamos de
configurar la cuenta! Para cerrar el asistente de Windows haga click en "Finalizar".



i Ya puede empezar a enviar y recibir correo desde Outlook!

Gracias por Confiar en AlabitSistemas — Su Servicio en la Web!!



