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A continuacioén, le detallamos paso a paso las instrucciones para tener su correo funcionando en pocos minutos,
de manera facil, simple y rapida.

Paso 1: Abra Outlook Office 2002 en su PC personal o del trabajo.
Paso 2: En el ment "Herramientas" haga click sobre "Cuentas de correo electrénico".

Vera en pantalla la ventana que se muestra a continuacién. Por favor, haga click sobre "Agregar una cuenta de
correo electrénico" (opciodn resaltada en rojo).
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Paso 3: En la nueva ventana haga click sobre el botén "Agregar".
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Cuando se le solicite "Tipo de servidor" elija "POP3":

'Cuentas de correo electrénice m

Tipo de servidor ;"{E-?
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Paso 4: Ahora empezamos a completar los datos de la cuenta de correo.

Son tres secciones: Informacién sobre el Usuario, Inicio de sesién y Servidor, como se muestra a continuacién:

'Eluntu de correo electronico m
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En cada caso debera indicar:

e Su nombre: Nombre del titular de la cuenta de correo, por ejemplo, Juan Lopez.

¢ Direccion de correo: Alli debera incluir la cuenta que desea configurar. En nuestro ejemplo,
info@misitio.com

¢ Nombre de usuario: Su nombre de usuario es la cuenta de correo en si. En nuestro ejemplo,
info@misitio.com.

e Contraseia: La contrasefia que Ud. asigné a la cuenta de correo desde el panel de control Ferozo.

e Servidor de correo entrante: Lleva la forma mail.sudominio. En nuestro ejemplo, mail.misitio.com.

e Servidor de correo saliente: Coincide con el entrante. En nuestra ejemplo, mail.misitio.com.

Luego de ingresar los datos, haga click sobre la opcién "Mads configuraciones":

Informacion del servidor

Servidor de correo entrante |mai|.mi5iti|:|.|:|:|m

Servidor de correo salients |mai|.mi5itin:u.n:u:|m

Probar configuracion

Despugs de rellenar la informacion de esta pantalla, e
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en el
botdn, (Requiere conexidn de red)

Probar configuracion de la cuenta ...

Mas configuraciones ...

""h....-_‘_-_-_-_-_._——...,.rl"'

Paso 5: Asegusere que se encuentre tildada la opcidon "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion"”, y
seleccione "Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo entrante”, como se muestra a
continuacion:
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Configuracion de correo electronico de Internet ﬁ

General Servidor de salida | Conexitn | Avanzadas |

@i servidor de salida (SMTP) requisre autenticacio

< (s Utilizar |a misma configuracidn que mi servidor de correo de enfrar >
i Iniclar sesidn utilizando

|
]7

|— .

i Iniciar sesidn en el servidor de correa de entrada antes de enviar corree

Aceptar Cancelar

Paso 6: jFelicitaciones, terminamos de configurar la cuenta! Para cerrar el asistente de Windows haga click en
"Aceptar".

i Ya puede empezar a enviar y recibir correo desde Outlook!

Gracias por Confiar en AlabitSistemas — Su Servicio en la Web!!



